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Centro Comunidad de cuidado  Hogar Casa Santa Maria 

TABLA 31. RELACIÓN DE ELEMENTOS  MINIMOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE ARCHIVO

CHECK LIST MATERIALES

1

Caja x 24 unidades

36

Vejez

Por Unidad 

Operativa

Unidades

ELEMENTO

Perforadora Industrial Promedio de Folios de 150 a 200

Lápiz

Borrador de Nata

Tajalaiz Eléctrico



0

0

0

0

Pares por cada 

Técnico en archivo
2

Por Unidad 

Operativa

2

2

Por Unidad 

Operativa

Una  por cada 

Técnico en archivo
1

Regla

Sacaganchos

Guantes de tela

Bata blanca



0
Una  por cada 

Técnico en archivo
1Mesa de trabajo plástica



0

0

0

0

0
100 por cada 50 

personas mayores

100 por cada 50 

personas mayores

25 por cada 50 

personas mayores

Por Unidad 

Operativa

Una  por cada 

Técnico en archivo

Computador (software, teclado, mouse, CPU) 1

1

50

100

OBSERVACIONES

100

Cajas de almacenamiento

Ganchos

Carpetas

Sillas en malla ergonómica
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